
出行审批报备单 
 

姓    名  所属科室  

出行时间  预计返回时间  

出行方式  目的地  

事    由  

同行人员  

科室主任签字  审批签字  

要求：1、出行方式包括：自驾、客车、火车、飞机、轮船等。 

2、凡离开白山市人员（包含因公外出和因私外出），一律填写此表，凡瞒报、漏报者，一经发现，一律追究相关负责人及相关

领导责任。 


